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ЗАКОН УКРАЇНИ



Про документи, що посвідчують особу та 

підтверджують громадянство України



Цей Закон визначає типи документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, порядок їх оформлення, видачі, продовження строку дії, обміну, вилучення, повернення та знищення, а також опис бланків цих документів, порядок їх виготовлення та зберігання.





Розділ І

ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ



Стаття 1. Документами, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, є:

свідоцтво про народження;

паспорт громадянина України;

тимчасове посвідчення громадянина України;

проїзний документ дитини;

посвідчення особи моряка;

посвідчення члена екіпажу; 

дипломатичний паспорт України;

посвідчення особи на повернення в Україну.

Документи, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України (далі — також документ), є власністю України.



Стаття 2. У цьому Законі терміни вживаються у такому значенні:

машинозчитувана інформація — символьний, штриховий або інший придатний для машинного зчитування код, зазначений у документі, що містить відомості про особу, внесені до цього документа, а також окремі реквізити документа;

місце проживання — місце, де особа постійно або переважно проживає;

персональний номер — незмінний набір цифр, використовуваних для автоматизованого оброблення персональних даних;

реквізити документа — відомості про тип документа, код держави, дату видачі, дату закінчення строку дії та код органу, що видав документ;

тип документа — символьний код того чи іншого документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

фотовідбиток — відтворене електронним способом безпосередньо у документі кольорове зображення обличчя особи, якій оформляється цей документ;

фотокартка — відтворене на фотопапері кольорове або чорно-біле зображення обличчя особи, якій оформляється документ.



Стаття 3. Документи, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, оформляються державною мовою.

Інформація у паспорті громадянина України, тимчасовому посвідчені громадянина України, проїзному документі дитини, дипломатичному паспорті України, посвідченні особи моряка, посвідченні члена екіпажу та посвідченні особи на повернення в Україну наводиться також англійською мовою. 



Стаття 4. Вносити до документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, не передбачену цим Законом інформацію забороняється.

Громадяни України (далі — також особа), за національною традицією яких не фіксується “по батькові”, мають право на зазначення у паспорті громадянина України, тимчасовому посвідчені громадянина України і свідоцтві про народження лише прізвища та імені.

За письмовим клопотанням особи до документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, можуть бути внесені на підставі відповідних документів відомості про її національність, дітей (до паспорта громадянина України та тимчасового посвідчення громадянина України), групу крові та резус-фактор.

У паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, дипломатичний паспорт України та посвідчення особи на повернення в Україну у порядку, що визначається Кабінетом Міністрів України, можуть бути внесені відомості про неповнолітніх дітей, які разом з особою, якій оформляються такі документи, виїжджатимуть за кордон або в’їжджатимуть в Україну.

У разі досягнення неповнолітніми дітьми трирічного віку до зазначених документів обов’язково вклеюються їх фотокартки, які засвідчуються випуклою сухою печаткою органу, що видав паспорт або вклеїв фотокартки до нього, із зображенням Державного Герба України.



Стаття 5. Інформація, що наведена в свідоцтві про народження, призначена для візуального зчитування, а наведена в паспорті громадянина України та тимчасовому посвідченні громадянина України, проїзному документі дитини, дипломатичному паспорті України, посвідченні особи моряка, посвідченні члена екіпажу і посвідченні особи на повернення в Україну — також для машинного зчитування.

Машинозчитувана інформація у документах містить прізвище, ім’я особи та відомості про її громадянство, дату народження, стать, персональний номер, а також тип та номер документа, код держави та строк дії документа.

У паспорті громадянина України та тимчасовому посвідченні громадянина України машинозчитувана інформація додатково включає також “по батькові” особи і її відношення до військового обов’язку та військової служби, а у посвідченні члена екіпажу — також відомості про місце роботи особи, номер документа та місце його видачі. 

Структура символьного коду машинозчитуваної інформації передбачає включення обов’язкових контрольних цифр, які розраховуються за визначеним технічними вимогами Міжнародної організації цивільної авіації (Dос 9303) порядком.

Структура машинозчитуваної інформації (зони машинозчитуваної інформації) визначається Кабінетом Міністрів України.

Машинозчитувана інформація може також зберігатися у безконтактній інтегральній мікросхемі з обмеженим доступом, що вміщується всередину посвідчення члена екіпажу, в праву частину обкладинки паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України,  проїзного документа дитини, дипломатичного паспорта України та посвідчення особи моряка.



Стаття 6. У паспорті громадянина України, тимчасовому посвідченні громадянина України, проїзному документі дитини, дипломатичному паспорті України, посвідченні особи моряка та посвідченні особи на повернення в Україну замість фотокартки та власноручного підпису особи можуть використовуватися фотовідбиток та відтворений електронним способом власноручний підпис особи.



Стаття 7. Строк дії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, визначається цим Законом.



Стаття 8. Зразки бланків документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, порядок їх виготовлення затверджує Кабінет Міністрів України. Такі бланки є документами суворого обліку.

Облік виготовлених бланків документів та оформлених/виданих документів здійснюється за реєстрами, що ведуться у визначеному Кабінетом Міністрів України порядку.



Стаття 9. Оформлення, пересилання, видача, продовження строку дії, обмін, вилучення, повернення, знищення та оголошення недійсними документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, а також зберігання їх бланків здійснюється у порядку, що визначається Кабінетом Міністрів України.



Стаття 10. За видачу та обмін паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, а також повторну видачу свідоцтва про народження справляється державне мито у порядку, визначеному законодавством України.

За видачу і продовження строку дії інших документів, що підтверджують громадянство України, крім дипломатичного паспорта України та проїзного документа дитини, справляється державне мито, а за кордоном — консульський збір у порядку, визначеному законодавством України.



Стаття 11. Громадянин України зобов’язаний надійно зберігати документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України.

Про втрату документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України громадянин України зобов’язаний невідкладно повідомити органи Міністерства юстиції України, підпорядкований орган центрального органу виконавчої влади з питань паспортизації (далі - орган паспортної служби) за місцем проживання, Міністерство закордонних справ України чи дипломатичне представництво або консульську установу України.

У разі втрати паспорта громадянина України  особі у порядку, що визначається Кабінетом Міністрів України, видається довідка.



Стаття 12. Вилучення в особи документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, забороняється, крім випадків, передбачених цим Законом та іншими законами України.

Забороняється здавати і брати документи, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, у заставу.



Стаття 13. Паспорт громадянина України,  тимчасове посвідчення громадянина України, проїзний документ дитини, що належить особі, стосовно якої громадянство України припинено відповідно до Закону України “Про громадянство України”, підлягають поверненню до органів  паспортної служби  за місцем проживання або до дипломатичного представництва чи консульської установи України.

Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у разі смерті особи здається до органів Міністерства юстиції України, органів паспортної служби за місцем проживання або Міністерства закордонних справ України, дипломатичного представництва, консульської установи України.



Стаття 14. Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, вилучається органом дізнання, органами попереднього слідства або судом у особи, взятої під варту або засудженої до позбавлення волі.

У разі звільнення з-під варти чи після відбуття особою покарання паспорт громадянина України  повертається особі.



Стаття 15. Порядок зберігання паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, що належить особі, яка перебуває під вартою чи відбуває покарання, визначається Кабінетом Міністрів України.



Стаття 16. Особі може бути тимчасово відмовлено в оформленні документів для виїзду за кордон з метою постійного проживання у разі, коли вона обізнана з відомостями, що становлять державну таємницю, — до закінчення строку, передбаченого Законом України “Про державну таємницю”. 

Особі може бути тимчасово відмовлено в оформленні документів для виїзду за кордон у разі, коли: 

діють неврегульовані аліментні, договірні чи інші невиконані зобов’язання — до виконання зобов’язань або розв’язання спору за погодженням сторін у передбачених законодавством України випадках чи забезпечення обов’язків заставою, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згоду на обов’язковість якого надано Верховною Радою України;

проти неї порушено кримінальну справу — до закінчення провадження у справі;

вона засуджена за вчинення злочину — до відбуття покарання або звільнення від покарання;

вона ухиляється від зобов’язань, покладених на неї судовим рішенням, — до виконання зобов’язань;

вона свідомо сповістила про себе неправдиві відомості — до з’ясування причин і наслідків подання неправдивих відомостей;

вона підлягає призову на строкову військову службу — до вирішення питання про відстрочку від призову;

стосовно неї подано цивільний позов до суду – закінчення провадження у справі;

вона за вироком суду визнана особливо небезпечним рецидивістом чи перебуває під адміністративним наглядом – до погашення або зняття судимості, припинення адміністративного нагляду.

У разі відмови у видачі особі документа для виїзду за кордон мотиви рішення відповідного органу доводяться до відома заявника у письмовій формі із зазначенням причин.

Якщо встановлено факти обізнаності заявника з відомостями, що становлять державну таємницю, орган Служби безпеки України повідомляє відповідні органи паспортної служби:

про строк тимчасового обмеження, після закінчення якого особа має право звернутися з проханням переглянути рішення про відмову;

про установу, підприємство, організацію, якими встановлено таке обмеження.

Такі відомості повідомляються органами паспортної служби заявнику.



Стаття 17. Особі, яка має документ для виїзду за кордон, може бути тимчасово відмовлено у виїзді за к
ордон у випадках, передбачених з
аконом
. 


Документ для  виїзду за кордон вилучається 
у разі його підробки/підлогу, використання для вчинення злочину на території України чи за кордоном або припинення громадянства України.


З
атримання та вилучення документа для виїзду за кордон здійснюється за рішенням суду, органів Генеральної прокуратури України, Міністерства внутрішніх справ України, Міністерства закордонних справ України, спеціально уповноваженого центрального органу виконавчої влади з питань паспортизації, Прикордонних військ України, Служби безпеки України і військового комісаріату.

Вилучений документ для виїзду за кордон надсилається, якщо інше не передбачено цим Законом, до органів паспортної служби, що його видала, з повідомленням про причину такої дії, про що в письмовій формі інформується відповідна особа.

Орган паспортної служби приймає рішення про тимчасове вилучення або повернення документа для виїзду за кордон особі, якій його оформлено.

У разі порушення кримінальної справи у зв’язку з підробленням чи використанням документа для виїзду за кордон для вчинення злочину або стосовно особи, якій його оформлено, такий документ може бути залучено до кримінальної справи, про що інформується орган паспортної служби за місцем його видачі.



Стаття 18. У разі відхилення клопотання про видачу документа для виїзду за кордон повторна заява з цього питання розглядається не раніше ніж через шість місяців з дня прийняття такого рішення, якщо не відбулося змін, що були підставою для такого відхилення.

Підставою для дострокового перегляду рішення про відмову у видачі документа для виїзду за кордон є офіційне повідомлення органу, що встановив обмеження, про припинення дії визначених законом обставин, які раніше перешкоджали виїзду з України.

Під час повторного розгляду клопотання про видачу документа для виїзду за кордон беруться до уваги раніше подані документи, якщо зазначені в них відомості залишилися без зміни.

Відмову у видачі документа для виїзду за кордон може бути оскаржено особою до спеціально уповноваженого центрального органу виконавчої влади з питань паспортизації для перевірки її законності та обґрунтованості в установленому законодавством України порядку або до суду.

За наявності законних підстав спеціальний уповноважений центральний орган виконавчої влади з питань паспортизації має право скасувати рішення свого відповідного органу, надіслати матеріали на його повторний розгляд або прийняти на їх підставі власне рішення.

Результати розгляду скарги доводяться до відома заявника через відповідні органи паспортної служби за місцем його проживання.





Розділ IІ

СВІДОЦТВО ПРО НАРОДЖЕННЯ



Стаття 19. Свідоцтво про народження є документом, що підтверджує факт реєстрації народження дитини, посвідчує особу та підтверджує її громадянство до шістнадцяти років.

Свідоцтво про народження оформляється і видається на дитину, яка відповідно до Закону України “Про громадянство України” є громадянином України або набула громадянства України.

Свідоцтво про народження також оформляється і видається на дитину, яка народилася в Україні і не є її громадянином.



Стаття 20. Свідоцтво про народження оформляється і видається органами Міністерства юстиції України, виконкомами сільських, селищних і міських (за винятком міст обласного значення) рад, дипломатичними представництвами та консульськими установами України.



Стаття 21. Свідоцтво про народження оформляється і видається за місцем народження дитини або за місцем проживання її батьків або одного з батьків за їхньою або одного з них письмовою або усною заявою, а у разі смерті батьків чи наявності інших причин, що не дають змоги з’явитися за свідоцтвом про народження, — за заявою родичів, інших осіб або адміністрації медичного закладу, в якому перебувала мати під час народження дитини.



Стаття 22. Підставою для оформлення свідоцтва про народження є складення окремого запису акта про народження дитини.

Стаття 23. До свідоцтва про народження вноситься така інформація:

1) відомості про дитину:

прізвище, ім’я та по батькові;

громадянство;

дата народження;

місце народження;

стать;

персональний номер;

2)	відомості про батьків дитини:

прізвище, ім’я та по батькові;

громадянство;

національність;

персональний номер;

3)	інші відомості:

дата складення окремого запису про народження дитини у книзі�реєстрації актів громадянського стану та його номер;

орган, що видав свідоцтво про народження;

дата видачі свідоцтва про народження;

прізвище посадової особи, яка оформила свідоцтво.

У свідоцтві про народження дітей, 
зазначених
 у частині третій  статті 19 цього Закону, графа “громадянство” не заповнюється. 

Достовірність записів у свідоцтві про народження засвідчується підписом посадової особи та мастиковою печаткою органу, що видав свідоцтво, із зображенням Державного Герба України.



Стаття 24. У разі, коли мати дитини не перебуває у шлюбі та відсутня спільна заява батьків або рішення суду про встановлення батьківства, запис про батька дитини провадиться за прізвищем матері, а ім’я та по батькові — за бажанням матері, запис про громадянство і національність батька — за громадянством і національністю матері.



Стаття 25. Повторна видача свідоцтв про народження здійснюється органами Міністерства юстиції України, дипломатичними представництвами та консульськими установами України на підставі запису про народження в книзі реєстрації актів громадянського стану за заявою особи, на яку складено цей запис, або за заявою одного з батьків.

Повторна видача свідоцтва про народження на осіб, які не досягли шістнадцятирічного віку, може бути здійснена опікунам, піклувальникам, представникам дитячих дошкільних закладів.



Стаття 26. Свідоцтво про народження виготовляється у формі книжечки з двох аркушів.

У верхній частині лицьового боку свідоцтва виконано напис “Україна”, нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис “Свідоцтво про народження”.

На внутрішній лівий бік свідоцтва про народження заносяться відомості про дитину, дату складення окремого запису про народження у книзі реєстрації актів громадянського стану та номер цього запису.

На внутрішній правий бік свідоцтва про народження заносяться відомості про батьків дитини, орган, що видав, та дату видачі свідоцтва, а також прізвище посадової особи, яка оформила свідоцтво про народження, та ставиться її підпис.

На правому боці свідоцтва про народження перфоровано його номер.



Розділ IIІ 

ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ



Стаття 27. Паспорт громадянина України посвідчує особу та підтверджує громадянство України на території України, під час перетинання державного кордону України та перебування за кордоном, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України, згода на обов’язковість яких надана Верховною Радою України.



Стаття 28. Кожний громадянин України зобов’язаний отримати паспорт громадянина України у порядку, визначеному цим Законом.

Паспорт громадянина України оформляється і видається органами паспортної служби, дипломатичними представництвами і консульськими установами України після досягнення шістнадцятирічного віку за його місцем проживання у десятиденний строк з дня подання визначених цим Законом документів.

Відомості про відношення до військового обов’язку та військової служби, реєстрацію місця проживання та інші визначені цим Законом відомості вносяться до паспорта у порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України.

Стаття 29. Строк дії паспорта громадянина України не обмежується.

У паспорт додатково вклеюються фотокартки після досягнення особою двадцятип’ятирічного і сорокап’ятирічного віку. Паспорт, в який не вклеєно таку фотокартку через місяць з дня досягнення особою, на яку його оформлено, зазначеного віку, вважається недійсним.

Вклеювання нової фотокартки у паспорт проводиться органами паспортної служби у п’ятиденний строк за місцем проживання особи. 



Стаття 30. Для оформлення паспорта громадянина України подаються протягом одного місяця з дня досягнення особою шістнадцятирічного віку:

заява (облікова картка) визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

свідоцтво про народження;

д
окументи, що підтверджують зазначені в заяві (обліковій картці) відомості;

дві фотокартки розміром 35 х 45 міліметрів;

квитанція про сплату державного мита.

У разі виїзду особи на постійне проживання за кордоном додатково подаються:

свідоцтва про народження дітей до вісімнадцятирічного віку;

повідомлення про виключення з військового обліку;

заяви батьків, які залишаються в Україні або копія рішення суду про визнання їх безвісно відсутніми чи померлими, а за наявності неповнолітніх дітей, які залишаються в Україні, також від їхніх законних представників про відсутність у них вимог щодо стягнення аліментних платежів або копію рішення суду про виплату аліментів. У разі смерті зазначених осіб подаються копії відповідних свідоцтв, виданих органами паспортної служби .



Стаття 31. До паспорта громадянина України вноситься така�інформація:

прізвище, ім’я та по батькові;

дата народження;

місце народження;

стать;

сімейний стан;


відношення до військового обов’язку та військової служби;

назва органу, що видав паспорт;

персональний номер;

тип документа;

код держави;

номер паспорта;

код органу, що видав паспорт.

дата видачі паспорта.

У паспорт вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи.

Достовірність записів у паспорті засвідчується підписом посадової особи та мастиковою печаткою органу, що видав паспорт, із зображенням Державного Герба України, а фотокартки — випуклою сухою печаткою із зображенням Державного Герба України.




Стаття 32. Видача та обмін паспорта провадяться за місцем проживання громадянина органами паспортної служби у місячний строк або дипломатичними представництвами і консульськими установами України – у двомісячний строк.

Для вклеювання в паспорт громадянина України нової фотокартки протягом одного місяця з дня досягнення відповідного віку подаються паспорт громадянина України і дві фотокартки 35 х 45 міліметрів.

Стаття 33. Обмін паспорта громадянина України проводиться у разі:

зміни (переміни) прізвища, імені чи по батькові або статі;

встановлення розбіжностей у внесеній до паспорта інформації;

його непридатності для користування.

Обмін паспорта проводиться органами паспортної служби у десятиденний строк за місцем проживання особи.



Стаття 34. Видача паспорта замість втраченого провадиться органами паспортної служби, дипломатичними представництвами і консульськими установами України.

Для обміну паспорта громадянина України та оформлення паспорта замість втраченого подаються:

заява (облікова картка) визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

паспорт громадянина України, що підлягає обміну;

документ про відношення до військового обов’язку та військової служби;

дві фотокартки розміром 35 х 45 міліметрів;

квитанція про сплату державного мита.

Для обміну паспорта у зв’язку із зміною прізвища, імені чи по батькові, статі або встановленням розбіжностей у внесеній інформації чи у разі непридатності паспорта для користування, а також у разі його оформлення замість втраченого додатково подаються документи, що підтверджують відповідну обставину, протягом одного місяця після такої зміни. Після цього строку паспорт вважається недійсним.



Стаття 35. Паспорт виготовляється у формі книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що складається з твердої обрізної з закругленими кутами обкладинки і 32 сторінок.

На лицьовому боці обкладинки паспорта виконано напис "Україна", нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис "Паспорт".

На внутрішньому лівому боці обкладинки у центрі — зображення Державного Прапора України, нижче — напис "Паспорт громадянина України". Уздовж нижнього краю розміщується зона машинозчитуваної інформації

На першу і другу сторінки паспорта заносяться відомості про особу, якій оформляється паспорт. На першій сторінці вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи. Нижче відомості про прізвище, ім’я та по батькові, стать, дату і місце народження. На другій сторінці зазначаються відомості про орган, що видав паспорт, дату його видачі і ставиться підпис посадової особи. Записи засвідчуються гербовою мастиковою печаткою, і після цього сторінка заклеюється плівкою.

На третій сторінці паспорта – відомості англійською мовою про прізвище, ім’я та по батькові, стать, дату і місце народження, дату видачі і орган, що видав паспорт, а також підписи посадової особи та власника паспорта, засвідчені гербовою мастиковою печаткою.

Четверта і шоста сторінки призначені для фотокарток розмірами 35 х 45 міліметрів, що відповідають 25- і 45-річному віку власника паспорта. додатково вклеюваних у паспорт. Нижче  - підпис власника паспорта. П’ята і сьома сторінки — для відомостей про дату і орган, що стверджує достовірність фотокартки власника паспорта, які засвідчуються гербовою мастиковою печаткою, а восьма, дев'ята та десята сторінки — для особливих відміток та відміток про відношення особи до військового обов'язку та військової служби.

На одинадцяту сторінку вносяться відомості про сімейний стан особи
. 

До паспорта на 
дванадцяту-тринадцяту
 сторінки може бути внесено відомості про національність, дітей, групу крові та резус-фактор особи.


Сторінки чотирнадцята
 – тридцята призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і перетинання кордону.

На внутрішньому правому боці обкладинки надруковано витяг з цього Закону і такий текст: "Іменем України Міністр закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими засобами полегшити поїздку пред'явника цього паспорта, надавати йому необхідну допомогу та захист", а також зазначено, що паспорт є власністю України.

Усі сторінки паспорта пронумеровано та на кожній з них перфоровано його номер.







Розділ IV

ТИМЧАСОВЕ ПОСВІДЧЕННЯ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ



Стаття  36. Тимчасове посвідчення громадянина України є документом, що посвідчує особу громадянина України, на території України, під час перетинання державного кордону України та перебування за кордоном, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України, згода на обов’язковість яких надана Верховною Радою України.



Стаття 37. Тимчасове посвідчення громадянина України видається громадянину України, що  досяг 16 років,  який протягом визначеного Законом України “Про громадянство України” часу повинен припинити іноземне громадянство.

Тимчасове посвідчення громадянина України видається органами паспортної служби, дипломатичними представництвами і консульськими установами України.



Стаття 38. До тимчасового посвідчення громадянина України заносяться:

прізвище, ім’я та по батькові;

дата народження;

місце народження;

стать;

дата прийняття до громадянства України (реєстрації громадянства України);

строк дії тимчасового посвідчення;

дата реєстрації місця проживання;

дата видачі тимчасового посвідчення громадянина України;

номер тимчасового посвідчення;

назва органу, що видав тимчасове посвідчення громадянина України;

персональний номер;

тип документа;

код держави;

код органу, що видав тимчасове посвідчення;

відомості про дітей;

сімейний стан.

У тимчасове посвідчення громадянина України вклеюється фотокартка і  ставиться власноручний підпис особи.

Записи у тимчасовому посвідченні громадянина України засвідчуються гербовою мастиковою печаткою.



Стаття 39. Строк дії тимчасового посвідчення встановлюється один рік після прийняття до громадянства України (реєстрації громадянства України).

У випадку, коли громадянин України протягом року не припиняє громадянства іншої держави, тимчасове посвідчення громадянина України вважається недійсним. 



Стаття 40. Видача та обмін тимчасового посвідчення громадянина України провадяться за місцем проживання громадянина органами паспортної служби у місячний строк або дипломатичними представництвами і консульськими установами України – у двомісячний строк.



Стаття 41.  Для одержання тимчасового посвідчення громадянин України подає:

заяву за формою, встановленою Кабінетом Міністрів України;

документи, що підтверджують громадянство України;

дві фотокартки розміром 35 х 45 міліметрів.



Стаття 42. Про втрату тимчасового посвідчення громадянин України зобов’язаний терміново заявити в органи паспортної служби за місцем проживання.

При втраті громадянином України тимчасового посвідчення за кордоном він звертається до дипломатичного представництва або до консульської установи України.



Стаття 43. Тимчасове посвідчення громадянина України виготовляється у формі книжечки розміром 88 х 125 міліметрів, що складається з твердої обрізної з закругленими кутами обкладинки і 16 сторінок.

На лицьовому боці обкладинки тимчасового посвідчення громадянина України виконано напис "Україна", нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис "Тимчасове посвідчення".

На внутрішньому лівому боці обкладинки у центрі — зображення Державного Прапора України, нижче — напис "Тимчасове посвідчення громадянина України". Уздовж нижнього краю розміщується зона машинозчитуваної інформації.

На першу і другу сторінки паспорта заносяться відомості про особу, якій оформляється тимчасове посвідчення громадянина України. На першій сторінці вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи. Нижче відомості про прізвище, ім’я та по батькові, стать, дату і місце народження. На другій сторінці зазначаються відомості про орган, що видав тимчасове посвідчення громадянина України, дату його видачі, строк дії тимчасового посвідчення і ставиться підпис посадової особи. Записи засвідчуються гербовою мастиковою печаткою, і після цього сторінка заклеюється плівкою.

На третій сторінці тимчасового посвідчення громадянина України – відомості англійською мовою про прізвище, ім’я та по батькові, стать, дату і місце народження, дату видачі і орган, що видав тимчасове посвідчення, строк його дії, а також підписи посадової особи та власника тимчасового посвідчення, засвідчені гербовою мастиковою печаткою.

Четверта, п’ята і шоста сторінки призначені для особливих відміток та відміток про відношення особи до військового обов'язку та військової служби.

На сьому сторінку вносяться відомості про сімейний стан особи, на восьму та дев’яту — про реєстрацію її місця проживання. 

До тимчасового посвідчення громадянина України на десяту - дванадцяту сторінки може бути внесено відомості про національність, дітей, групу крові та резус-фактор особи.

Сторінки тринадцята - шістнадцята призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і перетинання кордону.

На внутрішньому правому боці обкладинки надруковано витяг з цього Закону і такий текст: "Іменем України Міністр закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими засобами полегшити поїздку пред'явника цього тимчасового посвідчення громадянина України, надавати йому необхідну допомогу та захист", а також зазначено, що тимчасове посвідчення громадянина України є власністю України.

Усі сторінки тимчасового посвідчення громадянина України  пронумеровано та на кожній з них перфоровано його номер.





Розділ V

ПРОЇЗНИЙ ДОКУМЕНТ ДИТИНИ



Стаття 44. Проїзний документ дитини є документом, що посвідчує особу громадянина України під час перетинання державного кордону України та перебування за кордоном.

Стаття 45. Проїзний документ дитини оформляється і видається: 

громадянам України, які не досягли 
шіс
т
н
адцятирічного віку і постійно проживають в Україні, — органами паспортної служби;

громадянам України, які не досягли шістнадцятирічного віку і постійно проживають за кордоном, — дипломатичними представництвами та консульськими установами України.

Документ оформляється дитині після досягнення нею трирічного віку.

Документ оформляється і видається протягом п’ятнадцяти днів з дня подання визначених цим Законом документів.



Стаття 46. Проїзний документ дитини оформляється на трирічний період, а у разі оформлення документа особі, якій виповнилося п’ятнадцять років — до досягнення вісімнадцятирічного віку.

Стаття 47. Для оформлення проїзного документа дитини подаються:

нотаріально засвідчена заява батьків або законних представників батьків чи дітей визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

облікова картка визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

свідоцтво про народження;

дві фотокартки.

У заяві крім відомостей про дитину зазначається інформація щодо відсутності обставин, які обмежують право дитини віком від чотирнадцяти до вісімнадцяти років на виїзд за кордон.

Особи віком від шістнадцяти до вісімнадцяти років подають також паспорт громадянина України.



Стаття 48. До проїзного документа дитини вноситься така інформація:

прізвище, ім’я;

громадянство;

дата народження;

місце народження;

стать;

персональний номер;

тип документа;

код держави;

номер документа;

дата видачі документа;

дата закінчення строку дії документа;

код органу, що видав документ;

місце проживання;

номер телефону;

місце навчання/роботи. 

У документ вклеюється фотокартка.



Стаття 49. Проїзний документ дитини виготовляється у формі книжечки, що складається з обкладинки і 8, 16 або 32 сторінок.

На лицьовому боці обкладинки виконано напис “Україна”, нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис “Проїзний документ дитини”.

На внутрішній лівий бік обкладинки заносяться відомості про дитину, якій оформляється документ, реквізити документа та вклеюється фотокартка. Уздовж нижнього краю розміщується зона машинозчитуваної інформації.

На першій сторінці документа надруковано такий текст: “Іменем України Міністр закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими засобами полегшити поїздку пред’явника цього документа, подавати йому необхідну допомогу та захист”, а також зазначено, що документ є власністю України.

Друга сторінка документа призначена для особливих відміток. Сторінки з третьої по восьму (шістнадцяту або тридцять другу) призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і відміток щодо перетинання державного кордону.

На другу сторінку може бути внесено відомості про національність, групу крові та резус-фактор дитини.

На внутрішньому правому боці обкладинки відведено місце для відомостей про місце проживання, номер телефону, місце навчання/роботи дитини.

Усі сторінки документа пронумеровано та на кожній з них перфоровано його номер.





Розділ VІ

ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ МОРЯКА



Стаття 50. Посвідчення особи моряка є документом, що посвідчує особу громадянина України під час перетинання державного кордону на невійськовому судні, до суднової ролі якого занесено пред’явника посвідчення, та перебування за кордоном.

За посвідченням дозволяється особі, якій його оформлено, також виїзд з України в індивідуальному порядку під час прямування на своє судно чи переходу на інше судно і в’їзд в Україну в такому самому порядку.



Стаття 51. Посвідчення особи моряка оформляється і видається паспортними службами, перелік яких визначається Кабінетом Міністрів України.

Відомості про місце роботи, посаду, дату влаштування на судно і дату звільнення з роботи вносяться до посвідчення у порядку, що визначається Кабінетом Міністрів України.

Посвідчення видається громадянинові України, який займає будь-яку посаду на борту судна, крім військового судна, зареєстрованого на території України чи інших держав — учасниць Конвенції 1958 року про посвідчення особи моряків і використовуваного для морського плавання.

Посвідчення може бути видано також іноземцю, який працює на борту судна, зареєстрованого на території України, або перебуває на обліку в службі зайнятості України.

Оформлення і видача посвідчення проводиться у п’ятиденний строк з дня подання необхідних документів.



Стаття 52. Посвідчення особи моряка оформляється на п’ятирічний період.

Стаття 53. Для оформлення посвідчення особи моряка подаються:

клопотання визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

облікова картка визначеного Кабінетом Міністрів України зразка з фотокарткою;

паспорт громадянина України; 

одна фотокартка.



Стаття 54. До посвідчення особи моряка вноситься така інформація:

прізвище, ім’я;

громадянство;

дата народження;

місце народження;

стать;

персональний номер;

прикмети — зріст, колір очей, інші особливі прикмети;

тип документа;

код держави;

номер посвідчення;

дата видачі посвідчення;

дата закінчення строку дії посвідчення;

код органу, що видав посвідчення;

місце роботи;

посада;

дата влаштування на судно;

дата звільнення.

У посвідчення вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи.

Достовірність записів про місце роботи, посаду, дату влаштування на судно та звільнення засвідчується відповідною мастиковою печаткою.



Стаття 55. Посвідчення особи моряка виготовляється у формі книжечки, що складається з обкладинки і 32 сторінок.

На лицьовому боці обкладинки виконано напис “Україна”, нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис “Посвідчення особи моряка”.

На внутрішній лівий бік обкладинки заносяться відомості про особу, якій оформляється посвідчення, реквізити посвідчення, вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи. Уздовж нижнього краю розміщується зона машинозчитуваної інформації.

На першій сторінці посвідчення надруковано такий текст: “Цей документ є посвідченням особи моряка в цілях Конвенції 1958 року про посвідчення особи моряків”, а також зазначено, що посвідчення є власністю України, і відведено місце для продовження строку його дії.

Сторінки з другої по дев’яту призначені для додаткових відомостей про особу, що розміщуються у формі таблиці з п’яти колонок на двох сторінках, в яких зазначаються:

у першій колонці — найменування судна, на якому працює особа, та судновласника;

у другій — дата і місце працевлаштування на судно;

у третій — посада, яку займає;

у четвертій — дата і місце звільнення з роботи на судні;

у п’ятій — підпис уповноваженої особи.

На десятій сторінці вміщуються відомості про прикмети особи, якій оформляється посвідчення, - зріст, колір очей, інші особливі прикмети, а також може бути вміщено відомості про її національність, групу крові та резус-фактор.

Одинадцята — тридцять друга сторінки посвідчення відведені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав і відміток щодо перетинання державного кордону.

На внутрішньому правому боці обкладинки надруковано витяг з цього Закону.

Усі сторінки посвідчення пронумеровано та на кожній з них перфоровано його номер.





Розділ VIІ

ПОСВІДЧЕННЯ ЧЛЕНА ЕКІПАЖУ



Стаття 56. Посвідчення члена екіпажу є документом, що посвідчує особу громадянина України під час перетинання державного кордону на повітряному судні як члена його екіпажу та перебування за кордоном.

За посвідченням дозволяється особі, якій його оформлено, виїзд з України в індивідуальному порядку під час прямування на своє повітряне судно і в’їзд в Україну в такому самому порядку.

Посвідчення оформляється і видається органами паспортної служби, перелік яких визначається Кабінетом Міністрів України.

Посвідчення видається громадянинові України, що входить до складу екіпажу зареєстрованого відповідно до Конвенції про міжнародну цивільну авіацію на території України повітряного судна.

Посвідчення може бути видано також іноземцю, який входить до складу екіпажу зареєстрованого на території України повітряного судна, або перебуває на обліку в службі зайнятості України.

Оформлення і видача посвідчення проводиться у п’ятиденний строк з дня подання необхідних документів.



Стаття 57. Посвідчення члена екіпажу оформляється на п’ятирічний період.

Стаття 58. Для оформлення посвідчення члена екіпажу подаються:

клопотання визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

облікова картка визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

паспорт громадянина України. 



Стаття 59. До посвідчення члена екіпажу вноситься така інформація;

прізвище, ім’я;

громадянство;

дата народження;

стать;

персональний номер;

тип посвідчення;

номер посвідчення;

дозвіл на повторний в’їзд в Україну;

дата закінчення строку дії посвідчення;

місце видачі посвідчення;

орган, що видав посвідчення;

місце роботи;

посада.

У посвідченні вміщується фотовідбиток та відтворюється електронним способом власноручний підпис особи.



Стаття 60. Посвідчення члена екіпажу виготовляється у формі картки.

У верхній частині лицьового боку посвідчення виконано написи “Україна” та “Посвідчення члена екіпажу”.

На лицьовому та зворотному боці посвідчення вміщуються відомості про особу, якій воно оформляється, фотовідбиток, а також зазначаються відомості про дату закінчення строку дії посвідчення та місце його видачі, дозвіл на повторний в’їзд в Україну, відтворюється власноручний підпис особи.

здовж зворотного боку посвідчення розміщується зона машинозчитуваної інформації.

До посвідчення (зворотний бік) може бути внесено відомості про національність, групу крові та резус-фактор особи.





Розділ VIIІ

ДИПЛОМАТИЧНИЙ ПАСПОРТ УКРАЇНИ



Стаття 61. Дипломатичний паспорт України є документом, що посвідчує особу громадянина України під час перетинання державного кордону України та перебування за кордоном.



Стаття 62. Дипломатичний паспорт України оформляється і видається Міністерством закордонних справ України у дводенний строк з дня подання визначених цим Законом документів.

Стаття 63. Дипломатичний паспорт України видається:

1)	на строк перебування на відповідних посадах:

Президентові України;

Голові Верховної Ради України та його заступникам;

Прем’єр-міністрові України;

Міністрові закордонних справ України;

2)	дружинам (чоловікам) осіб, зазначених у пункті 1 цієї статті, на строк перебування цих осіб на відповідних посадах.

3)	народним депутатам України — на весь період здійснення ними своїх повноважень;

4)	на строк виїзду у службове відрядження за кордон:

членам Кабінету Міністрів України, крім осіб, зазначених у частині першій цієї статті;

суддям Конституційного Суду України;

Голові Верховного Суду України;

Голові Вищого арбітражного суду України;

Генеральному прокуророві України;

Секретареві Ради національної безпеки і оборони України та його заступникам;

Голові Служби безпеки України;

Голові Державної митної служби України;

Голові Державного комітету у справах охорони державного кордону України;

Голові Державної податкової адміністрації України;

Голові Національного банку України;

Главі Адміністрації Президента України;

Першому помічникові Президента України;

державним службовцям, які перебувають на дипломатичній службі (дипломатичним працівникам);

дипломатичним кур’єрам України;

главам і членам державних делегацій та делегацій Кабінету Міністрів України на міжнародних конференціях і переговорах відповідно до актів Президента України, Кабінету Міністрів України про утворення таких делегацій, якщо цими актами передбачено видачу таким особам дипломатичних паспортів України;

5)	Президентові України — після закінчення строку повноважень або у разі дострокового припинення повноважень, крім випадків, коли Президент України був усунений з поста в порядку імпічменту, та його дружині;

6)	дипломатичним працівникам, які вийшли у відставку і мають дипломатичний ранг Надзвичайного і Повноважного Посла України, Надзвичайного і Повноважного Посланника України першого і другого класу;

7)	дружинам (чоловікам), неповнолітнім дітям, іншим членам сім’ї дипломатичних працівників, які проходять дипломатичну службу за кордоном, якщо вони проживають з такими дипломатичними працівниками за кордоном, — на строк проживання;

8)	дружинам (чоловікам) державних службовців, які перебувають на дипломатичній службі і мають дипломатичний ранг Надзвичайного і Повноважного Посла України, Надзвичайного і Повноважного Посланника України першого і другого класу, — на строк виїзду з такими дипломатичними працівниками за кордон.

Дипломатичний паспорт України може видаватися іншим особам за письмовим розпорядженням Міністра закордонних справ України, якщо на це є письмовий дозвіл Президента України.

В окремих випадках одній особі може бути оформлено кілька дипломатичних паспортів України. Для здійснення виїзду у службове відрядження за кордон видається лише один паспорт. Особам, зазначеним у пунктах 5 і 6 частини першої цієї статті, оформляється лише один паспорт.

Особи, яким видано дипломатичні паспорти України відповідно до пунктів 
4
 — 8 частини першої цієї статті, зобов’язані повернути ці паспорти до Міністерства закордонних справ України у строк до десяти днів після повернення в Україну.



Стаття 64. Дипломатичний паспорт України оформляється на п’ятирічний період.

Строк дії паспорта може бути продовжено на період до п’яти років Міністерством закордонних справ України, чи дипломатичним представництвом або консульською установою України за дозволом Міністерства закордонних справ.



Стаття 65. Для оформлення дипломатичного паспорта України подаються:

клопотання визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

облікова картка визначеного Кабінетом Міністрів України зразка з фотокарткою;

документи, що підтверджують зазначені у клопотанні відомості;

одна фотокартка.



Стаття 66. До дипломатичного паспорта України вноситься така інформація:

прізвище, ім’я;

громадянство;

дата народження;

місце народження;

стать;

персональний номер;

тип документа;

код держави;

номер паспорта;

дата видачі паспорта;

дата закінчення строку дії паспорта;

код органу, що видав паспорт;

місце роботи;

посада.

У паспорт вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи.



Стаття 67. Дипломатичний паспорт України виготовляється у формі книжечки, що складається з обкладинки і 32 сторінок.

На лицьовому боці обкладинки виконано напис “Україна”, нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис “Дипломатичний паспорт”.

На внутрішній лівий бік обкладинки заносяться відомості про особу, якій оформляється паспорт, реквізити паспорта, вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи. Уздовж нижнього краю розміщується зона машинозчитуваної інформації.

На першій сторінці паспорта надруковано такий текст: “Іменем України Міністр закордонних справ України просить усі компетентні власті безперешкодно пропускати пред’явника цього паспорта, надавати йому необхідну допомогу та захист”, а також зазначено, що паспорт є власністю України, і відведено місце для продовження строку його дії.

Друга і третя сторінки паспорта призначені для відомостей про місце роботи та посаду особи, четверта і п’ята сторінки — для особливих відміток, відомостей про національність, групу крові, резус-фактор особи, неповнолітніх дітей та вклеювання їх фотокарток. Сторінки з шостої по тридцять другу призначені для проставлення віз на в’їзд до іноземних держав та відміток щодо перетинання державного кордону.

На внутрішньому правому боці обкладинки у верхній частині виконано напис “Україна”, нижче — зображення Державного Прапора України, під ним — напис “Дипломатичний паспорт”.

Усі сторінки паспорта пронумеровано та на кожній з них перфоровано його номер.





Розділ ІХ

ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ НА ПОВЕРНЕННЯ В УКРАЇНУ



Стаття 68. Посвідчення особи на повернення в Україну є документом, що посвідчує особу громадянина України за кордоном і дає право громадянину України, який постійно проживає в Україні, на в’їзд в Україну у разі втрати або зіпсуття під час перебування за кордоном паспорта громадянина України або проїзного документа дитини, дипломатичного паспорта України, посвідчення особи моряка, посвідчення члена екіпажу.



Стаття 69. Посвідчення особи на повернення в Україну оформляється і видається дипломатичними представництвами та консульськими установами України протягом робочого дня лише після підтвердження особи органами паспортної служби за місцем проживання в Україні.



Стаття 70. Строк дії посвідчення особи на повернення в Україну визначається службовою особою дипломатичного представництва або консульської установи України, уповноваженої на це Міністерством закордонних справ України, виходячи з реальної можливості повернення пред’явника посвідчення в Україну.

У разі хвороби, нещасного випадку та з інших поважних причин строк дії посвідчення може бути продовжено. Про це у місці, відведеному для особливих відміток, робиться відповідний запис.



Стаття 71. Для оформлення посвідчення особи на повернення в Україну подаються:

заява визначеного Кабінетом Міністрів України зразка;

дві фотокартки;

квитанція про сплату консульського збору.



Стаття 72. До посвідчення на повернення в Україну вноситься така інформація:

прізвище, ім’я;

громадянство;

дата народження;

місце народження;

стать;

персональний номер;

тип документа;

код держави;

номер посвідчення;

дата видачі посвідчення;

дата закінчення строку дії посвідчення;

код органу, що видав посвідчення.

У посвідчення вклеюється фотокартка та ставиться власноручний підпис особи, якій оформлено посвідчення.

Достовірність записів у посвідченні та фотокартки засвідчуються випуклою сухою печаткою дипломатичного представництва чи консульської установи України із зображенням Державного Герба України.



Стаття 73. Посвідчення особи на повернення в Україну виготовляється у формі книжечки з двох аркушів.

У верхній частині лицьового боку виконано напис “Україна”, нижче — зображення малого Державного Герба України, під ним — напис “Посвідчення особи на повернення в Україну”.

На внутрішній лівий бік заносяться відомості про особу, якій воно оформляється, реквізити посвідчення, вклеюється фотокартка та ставляться власноручний підпис особи. Уздовж нижнього краю розміщується зона машинозчитуваної інформації.

На внутрішньому правому боці посвідчення надруковано такий текст:

“Міністерство закордонних справ України просить усіх, кого це може стосуватися, всіма можливими засобами сприяти поверненню в Україну особи, зазначеної у цьому посвідченні”, а також відведено місце для внесення відомостей про неповнолітніх дітей та вклеювання їх фотокарток.

На зовнішньому правому боці посвідчення може бути внесено відомості про групу крові та резус-фактор особи. Зовнішній правий бік посвідчення також призначений для відміток щодо перетинання державного кордону.

На правому боці посвідчення перфоровано його номер.





Розділ X 

ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ



1.Цей Закон набирає чинності з дня його опублікування.

2.Видані до набрання чинності цим Законом свідоцтва про народження, паспорти громадянина України, проїзні документи дитини, дипломатичні паспорти України, посвідчення особи моряка та посвідчення члена екіпажу, а також видані після набрання чинності цим Законом свідоцтва про народження, паспорти громадянина України, проїзні документи дитини, дипломатичні паспорти України, посвідчення особи моряка, посвідчення члена екіпажу та посвідчення особи на повернення в Україну, що відповідають описам, затвердженим в установленому порядку, є чинними протягом строків, визначених для цих документів згідно з положеннями.

3.Кабінету Міністрів України у двомісячний строк після прийняття Верховною Радою України цього Закону:

подати на розгляд Верховної Ради України пропозиції щодо приведення законодавчих актів України у відповідність із Законом України “Про документи, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України”;

привести свої рішення у відповідність із цим Законом;

забезпечити перегляд і скасування міністерствами та іншими центральними органами виконавчої влади нормативних актів, що суперечать цьому Закону.

4. Строк застосування при оформленні паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, проїзного документа дитини, дипломатичного паспорта України, посвідчення особи моряка та посвідчення особи на повернення в Україну фотовідбитку замість фотокартки, а також відтворення електронним способом власноручного підпису особи визначаються Кабінетом Міністрів України.
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